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合肥工业大学本科生成绩复查管理办法
第一条  为维护考试成绩的严肃性和公正性，维护学生的合法权益，规范成绩复查工作，结合学校实际，制定本办法。
[bookmark: _GoBack]第二条  学生课程考试成绩公布后，对本人成绩有疑问者，可以申请复查。申请复查时限为成绩公布后两个月内，逾期不予受理。  
第三条  成绩复查范围：对课程考试成绩档案、期末试卷的卷面实际分数进行复查，仅限各题得分和全卷得分有无漏判、漏加、错加、错录等，不涉及试卷的评分标准和评判尺度，原则上不重新评阅试卷；过程考核成绩原则上不进行复查。
学生不得要求重新评阅、提供参考答案、阅览或复印试卷、也不得要求学院告知阅卷教师姓名及其他有关材料。
第四条  成绩复查程序：
一、学生填写《合肥工业大学本科生成绩复查申请表》（一式两份，以下简称《复查申请表》），向所在学院教学办公室提出申请；
二、学生所在学院教学院长审批同意后，课程由所在学院开设的，直接启动复查；课程由其他学院开设的，所在学院将复查申请表送达开设学院，启动复查；
三、执行复查的学院组织有不少于三位学院教学指导与督导委员会成员参加的复查小组开展复查，在《复查申请表》上明确签署复查意见，并对复查结果负责；
四、复查完成后，《复查申请表》一份送达学生所在学院，另一份留存；
五、学生所在学院填写《合肥工业大学成绩复查结果告知书》，并及时送达学生；
第五条  复查应于10个工作日内完成，如遇假期等特殊原因不能如期复查时，予以延长。
第六条  复查结果需要更正成绩的，由课程开设学院组织填写《合肥工业大学本科生课程成绩更正申请表》，报本科生院教务处学生学籍管理中心执行成绩更正。成绩更正应于复查完成后5个工作日内完成。
第七条  如学院发现同一门课程大批量成绩复查、过程成绩大面积雷同等异常情况，需及时上报本科生院教学研究与评估处处理。
第八条  学生如对复查结果有异议，可向本科生院教学研究与评估处申请复核，教学研究与评估处组织人员进行复核，并做出最终复查结论。
第九条  本办法自2023年10月31日起执行。原《合肥工业大学本科生成绩复查管理办法》（合工大教务函〔2018〕26号）《合肥工业大学本科生考试成绩复查程序》（教务字〔2013〕51号）同时废止。
第十条  本办法由本科生院负责解释。





















附件1：
合肥工业大学本科生成绩复查申请表
	学院
	
	姓名
	
	学号
	

	课程及教学班号
	
	考试时间及考试教室
	
	班级
	

	联系
电话
	
	授课
教师
	
	原成绩
	

	申请
理由
	










	学生所在学院意见（盖章）
	

 
 
签字 ：           学院公章：           年   月   日

	复查结果（更改成绩的必须写清理由）
	经复查：
□成绩无误；
□成绩有误，更正为      ，具体更正理由如下：







复查小组全员签字 ：                   年   月   日

	复查学院负责人签字（盖章）
	


签字 ：         学院公章：     年   月   日


备注：
1.复查小组由不少于三位学院教学指导与督导委员会成员组成；
2.复查申请表一式二份，复查结束后，执行复查学院留存一份，另一
份送接受学生复查的学院。



附件2：
合肥工业大学本科生成绩复查结果告知书

同学：
你于   月   日向学院申请复查课程成绩，开课学院组织人员进行了复查，现将复查结果告知如下：
□成绩无误；
□成绩有误，正确成绩为，开课学院将在5个工作日内完成更正。


学院（盖章）：
年   月   日




[bookmark: _Hlk147839486]附件3
合肥工业大学本科生课程成绩更正申请表
                                                    学生学籍管理中心第       号
	教师姓名
	
	课程名称
	

	课程代码
	
	教学班号
	

	学年、学期
	20    — 20     学年第       学期

	序

号
	学  号
	姓 名
	原成绩
	更正成绩

	
	
	
	
	期末考试
卷面成绩
	其他 
	总成绩

	
	
	
	
	
	 
	
	 
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	更  正  原  因
	








教师签名：          联系电话：             年   月   日

	学院教学指导与督导委员会意见    
	（不少于三位成员签字）






签字 ：                               年   月   日

	学院教学院长
意见
	 

签字 ：           学院公章：       年   月   日

	学籍管理中心执行情况
	执行更正时间：

操作人：              监督人：



备注：1.需更正成绩的教师，将此表交至学生学籍管理中心；
2.因学生申请复查成绩引起的更正，需同时提交《合肥工业大学本科生成绩复查申请表》原件，学院教学指导与督导委员会意见和学院教学院长意见无需填写；
3.此表需双面打印，由学生学籍管理中心存档备查。
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